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สำหรับสถานประกอบการ 

เข้าใช้งานระบบตามลิงก์นี้ https://micecareer.tceb.or.th/  หรือ Scan QR code  

คลิกที่ login  ตามภาพประกอบเพื่อเข้าใช้งาน 

 

 
 

1. สมัครสมาชิก 

  1.1 ให้กดตรงที่ ลงทะเบียน ระบบจะแสดงหน้าใหม่ตามภาพประกอบ 

 
 

 

 

 

 

1.1 

https://micecareer.tceb.or.th/%20%20หรือ
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1.2 กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง 

1.3 กดเลือก  ฉันเป็น สถานประกอบการ 

1.4 กดยอมรับข้อตกลง และ ยินยอมให้ สสปน. เก็บข้อมูล 

1.5 กดลงทะเบียน  จากนั้นระบบจะส่ง User  และ password  ให้ทาง E-mail ที่ลงทะเบียน 

 

2. เข้าสู่ระบบ 

 

 2.1 ทำการเลือกประเภทผู้ใช้งาน 

 2.2 กรอก Email ผู้ใช้งาน 

 2.3 กรอกรหัสผ่าน  

 2.4 คลิก จำฉันไว้ 

 2.5 จากนั้นคลิก เข้าสู่ระบบ เพ่ือเข้าใช้งาน 

1.2 

1.3 

1.4 

1.5 

2.1 

2.2 

2.3 
2.4 

2.5 
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3. สถานประกอบการลืมรหัสผ่าน 

  

3.1 กด ลืมรหัสผ่าน ระบบจะแสดงหน้าใหม่ขึ้นมา 

  

3.2 ทำการเลือกประเภทผู้ใช้งาน 

3.3 กรอก Email ผู้ใช้งาน 

3.4 กดดำเนินการต่อ  จากนั้นระบบจะส่ง User  และ password  ให้ทาง E-mail ที่ลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

3.1 

3.2 

3.3 

3.4 
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4. สถานประกอบการสร้างโปรไฟล์ 

เมื่อทำการเข้าสู่ระบบได้แล้ว  ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลทั่วไป ตามภาพประกอบ 

 
 

ทำการกรอกข้อมูลครบทุกช่องจากนั้น กดที่บันทึก (ข้อมูลนี้จะแสดงเกี่ยวกับบริษัทที่เมนูรับสมัครงานฝั่ง

นิสิต นักศึกษา ประชาชนทั่วไป)  
 

5. สถานประกอบการลงประกาศรับสมัครงาน   

5.1 กดท่ีเมนลูงประกาศรับสมัครงาน  

 
5.1.1 การเพ่ิมข้อมูล ประกาศรับสมัครงาน กดที่เพ่ิมข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าใหม่ให้กรอกข้อมูล  

(หากลงประกาศรับสมัครงานที่เมนูนี้ จะไปแสดงฝั่งนิสิต นักศึกษา ประชาชนทั่วไป) 
 

5.1 

5.1.1 
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5.1.2 ทำการกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง จากนั้นกดปุ่มบันทึก 

 

                
 

 

5.2 ปุ่มแก้ไข  สำหรับแก้ไขข้อมูลของประกาศรับสมัครงานนั้นๆ 

  

5.1.2 

5.2 
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5.2.1 การแก้ไขข้อมูล ประกาศรับสมัครงาน กดที่แก้ไข ระบบจะแสดงหน้าใหม่ให้แก้ไขข้อมูล   

 
 

5.2.2 ทำการแก้ไขข้อมูลให้ครบทุกช่อง จากนั้นกดปุ่มบันทึก 

 

                
 

 

5.2.2 

5.2.1 
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5.3 ปุ่มลบ  สำหรับลบข้อมูลของประกาศรับสมัครงานนั้นๆ 

 
 

5.3.1 การลบข้อมูล กดที่ปุ่มลบ จากนั้นระบบจะแจ้งเตือนการลบขึ้นมา 

 
5.3.2 จากนั้นทำการกดที่ ยืนยันการลบข้อมูล เพ่ือทำการลบข้อมูลของประกาศรับสมัครงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3 

5.3.1 

5.3.2 
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6. เมนูผู้สมัครงาน  จะแสดงข้อมูลผู้สมัครงานทั้งหมด  

6.1 การค้นหาข้อมูล   

6.1.1 กดท่ีปุ่มค้นหาข้อมูล   จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลการค้นหา 

 
6.1.2 ระบบจะแสดงตัวเลือกในการค้นหา เช่น ประเภทงาน ประเภทงานย่อย ตำแหน่งงานที่

ต้องการ ฯลฯ จากนั้นกดปุ่มค้นหาข้อมูล (ซึ่งตัวเลือกแต่ละตัวจะเป็นการกรอกข้อมูลในเมนูนั้นๆ) 

 
 

 

 

 

 

 

 

6.1.1 

6.1.2 
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6.2 การดูข้อมูล  สำหรับรายละเอียดของผู้สมัครงานคนนั้นๆ 

6.2.1 กดท่ีปุ่มดูข้อมูล จากนั่นระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นมา 

 
 

6.2.2 ระบบจะแสดงข้อมูลผู้สมัครงาน เป็นเมนูแถบแต่ละหัวข้อ เช่น ข้อมูลส่วนบุคคล  ลักษณะงานที่

ต้องการ ประวัติการศึกษา ประวัติการทำงาน ประวัติการอบรม  และ ความสามารถพิเศษ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2.1 

6.2.2 
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6.2.3 ในกรณีท่ีสถานประกอบการตอบรับ/ปฎิเสธผู้สมัครงาน  

6.2.3.1  การดำเนินการ จะมีตัวเลือกให้เลือกดังนี้  

           - ไม่ผ่านการพิจารณา   

        - บริษัทนัดสัมภาษณ์ 

        - รับเข้าทำงาน 

 6.2.3.2  วิธีการสัมภาษณ์ จะมีตัวเลือกให้เลือกดังนี้ 

           - สัมภาษณ์ที่บริษัท 

        - ออนไลน์ 

6.2.3.3 วันที่นัดสัมภาษณ์ 

6.2.3.4 เวลานัดสัมภาษณ ์

6.2.3.5 เมื่อทำการเลือกทุกหัวข้อแล้ว ให้กดที่ บันทึก 

 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2.3.1 
6.2.3.2 

6.2.3.3 
6.2.3.4 

6.2.3.5 
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7. เมนนูักศึกษาว่างงาน จะแสดงข้อมูลนักศึกษาว่างงาน ทั้งหมด 

7.1 การค้นหาข้อมูล   

7.1.1 กดท่ีปุ่มค้นหาข้อมูล   จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลการค้นหา 

 
 

7.1.2 ระบบจะแสดงตัวเลือกในการค้นหา เช่น ประเภทงาน ประเภทงานย่อย ตำแหน่งงานที่

ต้องการ  มหาวิทยาลัย ฯลฯ จากนั้นกดปุ่มค้นหาข้อมูล (ซึ่งตัวเลือกแต่ละตัวจะเป็นการกรอกข้อมูล

ในเมนูนั้นๆ) 

 
 

 

 

7.1.1 

7.1.2 
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7.2 การดูข้อมูล  สำหรับรายละเอียดของผู้สมัครงานคนนั้นๆ 

7.2.1 กดท่ีปุ่มดูข้อมูล จากนั่นระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นมา 

 
 

7.2.2 ระบบจะแสดงข้อมูลผู้สมัครงาน เป็นเมนูแถบแต่ละหัวข้อ เช่น ข้อมูลส่วนบุคคล  ลักษณะงานที่

ต้องการ ประวัติการศึกษา ประวัติการทำงาน ประวัติการอบรม  และ ความสามารถพิเศษ 

 
 

7.2.3 ในกรณีที่สถานประกอบการตอบรับ/ปฎิเสธผู้ว่างงาน 

7.2.3.1  การดำเนินการ จะมีตัวเลือกให้เลือกดังนี้  

           - ไม่ผ่านการพิจารณา   

        - บริษัทนัดสัมภาษณ์ 

        - รับเข้าทำงาน 

 

7.2.1 

6.2.2 
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 7.2.3.2  วิธีการสัมภาษณ์ จะมีตัวเลือกให้เลือกดังนี้ 

           - สัมภาษณ์ที่บริษัท 

        - ออนไลน์ 

7.2.3.3 วันที่นัดสัมภาษณ์ 

7.2.3.4 เวลานัดสัมภาษณ ์

7.2.3.5 เมื่อทำการเลือกทุกหัวข้อแล้ว ให้กดที่ บันทึก 

 

 
 

 

8. เมนนูัดสัมภาษณ์งาน จะแสดงข้อมูลนัดสัมภาษณ์งานทั้งหมด 

8.1 การค้นหาข้อมูล   

8.1.1 กดท่ีปุ่มค้นหาข้อมูล   จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลการค้นหา 

  
 

 

 

7.2.3.1 
7.2.3.2 

7.2.3.3 
7.2.3.4 

7.2.3.5 

7.1.1 
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8.1.2 ระบบจะแสดงตัวเลือกในการค้นหา เช่น ประเภทงาน ประเภทงานย่อย ตำแหน่งงานที่

ต้องการ  มหาวิทยาลัย ฯลฯ จากนั้นกดปุ่มค้นหาข้อมูล (ซึ่งตัวเลือกแต่ละตัวจะเป็นการกรอกข้อมูล

ในเมนูนั้นๆ) 

 

 

8.2 การดูข้อมูล  สำหรับรายละเอียดของผู้สมัครงานคนนั้นๆ 

8.2.1 กดท่ีปุ่มดูข้อมูล จากนั่นระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นมา 

 
 

 

 

 

8.1.2 

8.2.1 
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8.2.2 ระบบจะแสดงข้อมูลผู้สมัครงาน เป็นเมนูแถบแต่ละหัวข้อ เช่น ข้อมูลส่วนบุคคล  ลักษณะงานที่

ต้องการ ประวัติการศึกษา ประวัติการทำงาน ประวัติการอบรม  และ ความสามารถพิเศษ 

 
 

8.2.3 ในกรณีที่สถานประกอบการตอบรับ/ปฎิเสธผู้ว่างงาน 

8.2.3.1  การดำเนินการ จะมีตัวเลือกให้เลือกดังนี้  

           - ไม่ผ่านการพิจารณา  

        - รับเข้าทำงาน 

8.2.3.2 จากนั้นให้กดท่ี บันทึก 

 

 
 

 

 

 

 

 

6.2.2 

7.2.3.1 
7.2.3.2 
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9. เมนูได้คนได้งาน  จะแสดงข้อมูลได้คนได้งานทั้งหมด 

9.1 การค้นหาข้อมูล   

9.1.1 กดท่ีปุ่มค้นหาข้อมูล   จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลการค้นหา 

  
 

 

 

9.1.2 ระบบจะแสดงตัวเลือกในการค้นหา เช่น ประเภทงาน ประเภทงานย่อย ตำแหน่งงานที่

ต้องการ  มหาวิทยาลัย ฯลฯ จากนั้นกดปุ่มค้นหาข้อมูล (ซึ่งตัวเลือกแต่ละตัวจะเป็นการกรอกข้อมูล

ในเมนูนั้นๆ) 
 

 

 

9.1.1 

9.1.2 
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9.2 การดูข้อมูล  สำหรับรายละเอียดของผู้รับเข้าทำงานคนนั้นๆ 

9.2.1 กดท่ีปุ่มดูข้อมูล จากนั่นระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นมา 

  

 

9.2.2 ระบบจะแสดงข้อมูลผู้สมัครงาน เป็นเมนูแถบแต่ละหัวข้อ เช่น ข้อมูลส่วนบุคคล  ลักษณะงานที่

ต้องการ ประวัติการศึกษา ประวัติการทำงาน ประวัติการอบรม  และ ความสามารถพิเศษ 

         
 

 

 

 

 

 

 

8.2.1 

9.2.2 
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10. ออกจากระบบ 

เมนูนี้หากทำการกดแล้ว ระบบจะทำการออกจากระบบ แล้วกลับไปยังหน้าเว็บไซต์หลัก 

 
 

 

 


